Guatemala 30 de noviembre del 2017
informe No. 003-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARALLIO
Viceministro de Culura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad Guatemala

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Ndmero
2652-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 729-2017; correspondiente
al mes de Noviembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Pequefio Contribuyente, Serie A, No. 000023.

Actividades realizadas:

1 Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos para la adquisicién de bienes y
servicios, de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley y
servicios, de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la RepUblica,
su Reglamento y sus Reformas.

2. Apovar en el andlisis de las facturas de documentacidn de soporte de expedientes
para liguidacion.

3. Apoyar en la verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en
materia de contrataciones del Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

4. Apoyar en la colaboracidn con la Seccion de Compras de la Direccién General de las

Artes en el andlisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la
Seccidn de la Direccidn General de las Artes.
Apoyo a la Creacidn.

6. Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en la conformacion de expedientes del sub grupo 18, correspondiente al
mes de noviembre.

2. Se apoyd en la conformacidon de compromisos y devengados del sub grupo 18,
correspondiente al mes jde noviembre.

3. Se apoyéen el seguimiento a la ruta critica de expedientes con inconvenientes
diversos. :

4, Se apoyd en la coiizacion de distintas actividades concernientes al Departamento
de Apoyo ala Creacic‘m:!
* Boquitas para la !?remiacién del Certamen Permanente 15 de Septiembre

* Transporte Aliméntacién y Hospedaje para actividad POESIA ES M1 VISA
* Plagueta para trayectoria al CUATETO CONTEMPORANEQ

* Servicio de sonido en el CENTRO CULTURAL UNIVERSITARIO
*

Boletos aéreos a diversos destinos

5. Se apoyd en la adjudica&ic’m para la compra de escritorios para el Departamento de
Apoyo la Creacion.
6. Se apoyd en la conclusion de proceso de contrato de arrendamiento de equipo de

oficina por tres meses.

Atentamente,

. ; C
Ada Odette Cruz Garcia de Castillo e /;
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